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TERMO DE REFERENCIA.

01. OBJETO:
01.1. O presente instrumento tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servico em ASSESSORIA E CONSULTORIA EM SELETIVO SIMPLIFICADO EM
CONTRATACAO TEMPORARIA EXCEPCIONAL DE PESSOAL para cargos da Secretaria
de Educacdo, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio
de Presidente Sarney/MA.
02. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PRESIDENTE SARNEY-MA tem como
objetivo garantir a qualidade da educacdo no Municipio, desde o ensino infantil até o ensino
fundamental. Para alcancar esse objetivo, é fundamental realizar processos seletivos eficientes e
transparentes, que possibilitem a contratacdo de profissionais qualificados e comprometidos com a
educacdo publica.
v NECESSIDADES:
A realizacdo de um processo seletivo exige varias atividades complexas como a elaboracéao
de Editais, divulgacdes das vagas, aplicacfes e correcdes de provas, analises de curriculos e
a conducdo de entrevistas. Essas atividades demandam expertise técnica, recursos humanos
qualificados e tempo, que muitas vezes sdo limitados dentro da estrutura da Secretaria
Municipal de Educacéo.
v" VANTAGENS DA CONTRATACAO:

« EXPERTISE TECNICA: Empresa especializada em Prestacdo de Servico em
processos seletivos possuem conhecimentos técnicos necessarios para conduzir todas
as etapas com eficiéncia com precisao;

« TRANSPARENCIA E IMPARCIALIDADE: A contratacdo se faz necessario
devido a imparcialidade com profissionais técnicos externos que garantam toda
qualidade e eficacia necessaria para conduzir todas as etapas reduzindo riscos de
favorecimentos e escolhas dos melhores profissionais;

« RECURSO HUMANO: Equipes treinadas e experientes capazes de realizar todas as
atividades necessarias para o0 bom desenvolvimento do seletivo;

« ECONOMIA DE TEMPO: A terceirizagdo permite que a Secretaria Municipal de
Educacdo realize suas atividades estratégicas e corriqueiras que sdo infinitamente de
extrema importancia para o desenvolvimento da Educacdo deste Municipio;

v CONCLUSAO:

Diante da complexidade e importancia da realizacdo de um processo seletivo a
administracdo deste Municipio apresenta como a melhor solugdo para garantir a eficiéncia,
transparéncia e qualidade na selecdo de profissionais a contratacdo e terceirizacdo deste
servigo para a Secretaria Municipal de Educacédo de Presidente Sarney-MA.
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03. RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

03.1. Caberd ao CONTRATANTE além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo de
referéncia:

03.2. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do contrato;

03.3. Vetar o emprego de qualquer produto/servico que considerar incompativel com as
especificacOes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou
danificar seus bens patrimoniais, ou ser prejudicial a saude dos usuarios;

03.4. A Contratante devera ter reservado o direito de ndo mais utilizar os servigcos da Contratada
caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades previstas
na Lei Federal N° 14.133/2021,

03.5. Intervir ou interromper a prestacdo de servico do objeto nos casos e condicdes previstos na
Lei Federal N° 14.133/2021;

03.6. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposicdes do Contrato;

03.7. Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Lei Federal N° 14.133/2021,;

03.8. Modificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei Federal N°
14.133/2021;

03.9. Preencher e enviar a Ordem de Servico de acordo com os critérios estabelecidos neste termo
de referéncia;

03.10. Receber os servigos prestados pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

03.11. Solicitar a substituicdo imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

03.12. Recusar com a devida justificativa qualquer servico entregue fora das especificagOes
constantes na proposta da CONTRATADA,
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03.13. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operacdo impropria, a partir do ato da recepcdo da prestacdo de servico
para teste até a sua aceitacdo final, desde que, na sua apresentacdo, objeto ndo tenha apresentado
nenhuma inconsisténcia;

03.14. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA dentro
dos prazos preestabelecidos em Contrato;

03.15. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos servicos.

03.16. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto contratado, sob 0s aspectos
quantitativos e qualificativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando por
escrito 8 CONTRATADA, as ocorréncias de imperfei¢bes, falhas ou irregularidades, fixando-lhe
prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no fornecimento dos servigos.

03.17. Cabera a CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo de
referéncia:

03.17.1. Executar os servicos conforme especificacGes definidas no presente Termo de
referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

03.17.2. Manter capacidade minima de execucdo para atender as demandas contratadas;

03.17.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante,
relacionados com as especificacdes dos servicos;

03.17.4. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na ordem de servi¢co do
objeto desta contratacéo, as suas expensas, dentro do prazo de execucao estabelecido;

03.17.5. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente em relacdo aos servicos que forem objeto do Contrato e prestar os esclarecimentos
Necessarios;

03.17.6. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execucdo do Contrato;

03.17.7. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos
e/ou dos Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;
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03.17.8. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a 3°
(terceiros), por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da presente relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo do objeto pela CONTRATANTE.

03.17.8.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da
CONTRATADA, esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento
de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no valor
correspondente ao dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento convocatério e
do contrato.

03.17.9. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da execucdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar a prestacdo de servico, total ou
parcial, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar 0s materiais
empregados que julgar inadequados;

03.17.10. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

03.17.11. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢cbes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

03.17.12. Substituir os servigos reprovados na aceitacdo, dentro do prazo estabelecido no
Termo de referéncia, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

03.17.13. Substituir os servigos que apresentarem falhas, sem 6nus para a CONTRATANTE,
no prazo de demais condicdes previstas neste Termo de referéncia;

03.17.14. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, alem de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

03.17.15. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de servicos,
objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega estabelecido;

03.17.16. Arcar com todas as despesas relacionadas & execucdo dos servigos, tais como frete,
seguro, impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver;

03.17.17. Os Servicos deverdo ser de excelente qualidade;
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03.17.18. A contratada estard obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, ainda que a prestacao dos servigos decorrente esteja prevista para ocorrer apos
0 término de sua vigéncia.

03.17.19. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposi¢oes
contidas no Termo de referéncia e no respectivo contrato, inclusive quanto ao compromisso de
execuc¢do dos quantitativos contratados;

04. ESPECIFICACOES:

4.1. A indicacdo da solucdo como um todo para as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Presidente Sarney/MA, conforme descrito neste Termo de Referéncia e
mediante escolha por Dispensa Eletronica de Licitacdo, com fundamento no Art. 75, inciso Il da Lei
Federal N° 14.133/2021.

3 VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACOES UNIT. TOTAL

Constitui  objeto da presente contratacdo de servicos
especializados para organizacdo, realizacdo e acompanhamento
de Processo Seletivo de cargos da Secretaria Municipal de
Educacdo da Prefeitura Municipal de PRESIDENTE
SARNEY/MA, no exercicio de 2025:
a) Elaboracgdo de Edital de Inscrigdes, contendo as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo e da Legislacdo vigente e aplicavel a
questdo, para apresentacdo a Prefeitura Municipal
de PRESIDENTE SARNEY/MA para analise
juntamente com a Comisséo de Seletivo;
b) Defini¢cbes de critérios para recebimento das
inscricoes;
c) Especificagédo de disciplina e peso de provas, se
for o caso, bem como média para aprovagéo;
d) Elaboracdo e definicdo do contetado e
bibliografias;
e) Regulamentacdo da forma de nomeagéo,
processo de identificagdo de provas, recursos
edemais dados necessarios;
f) Selecio e convocagdo das bancas
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examinadoras;
g) Preparacéo de manual de candidato, bem como
todo o material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscri¢des, que poderdo ser
realizadas via internet;
h) Aplicacéo de provas, com defini¢do de horarios
e locais;
1) Preparagdo de normas e exigéncias para
realizacdo de provas de titulos para cargos de
nivel superior.

2.1.2. Confeccdo de extrato de Edital para publicacdo junto a

imprensa oficial;

2.1.3. Recebimento de inscri¢des, disponibilizando:
a) Processo de inscri¢des da ficha com geracédo de
boleto com codigo de barras para pagamento da
inscricdo na rede bancéria ou em espécie moeda
nacional,
b) Treinamento aos encarregados do recebimento
das inscricoes;
c) Assessoramento de especialidades, para
orienta¢es tecnicas e juridicas;
d) Andlise de todsa as inscricoes efetivas,
objetivando suas homologacdes;
e) Emissdo de relatério de canditados em ordem
alfabetica, contendo cargo/emprego e numero de
inscricdo e as inscrigdes indeferidas, mediante
fundamentacéo;

2.1.4. Aplicacdo de provas escritas, compreendendo:
a) Elaboracdo de questbes inéditas, em
conformidade com o nivel de escolariade e cargos,
bem como as atribuigdes, dispondo de
profissionais especializados, devidamente
habilitados, com responsabilidade técnica e
registro no respectivo orgao de classe;
b) Analise técnicadas  questdes, com
revisdo de portugués;
c) Digitacao e edigéo;
d) Impressdo dos cadernos de questdes;
e) Manutencdo do sigilo das questbes e da
segurancga da prova;

R$ 62.035,33

R$ 62.035,33

Av. Albino Moreira, N2 03, Centro, Presidente Sarney-MA, CEP: 65204-000.

CNPJ N201.613.745/0001-99

Pagina 6 de 16




PREFEITURA MUNICIPAL
PRECEITURADE PRESIDENTE SARNEY-MA

PRESIDENTE DISPENSA ELETRONICA N° 009.2025

P.A: 2025.0942.02.25

o= Sarney | %

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE SARNEY
CNPJ N° 01.613.745-0001-99

f) Divulgacdo dos integrantes das Bancas
Examinadoras;

g) Verificacdo dos Locais disponibilizados pelo
Municipio de PRESIDENTE SARNEY/MA para
aplicacdo das provas e definicdo das datas em
conjunto com a Comisséo de Seletivo;

h) Emissdo da relacdo geral dos candidatos em
ordem alfabética, contendo o local de realizacdo
das provas;

i) Elaboracdo dos materiais de apoio para a
realizacdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, listas
de presenca, etiquetas para envelopamentode
questdes, cartdes de respostas e relatorios;

j) Acondicionamento e transporte dos cadernos e
grades ao local das provas, com o devido lacre
garantidor de sigilo e seguranca;

I) Treinamento do pessoal envolvido na
aplicacdo da prova;

m) Aplicacdo efetiva das provas, com a
presenca de equipe de coordenacdo proporcional
ao numero de candidatos;

n) Elaboracdo de atas e listas de presenca.

VALOR TOTAL: R$: 62.035,33 (Sessenta e dois mil, trinta e cinco reais e trinta e trés centavos).

05. INFRACOES E SANSOES ADMINISTRATIVOS:

05.1. Cometer infracdo administrativa nos termos do Art. 155 da Lei Federal N° 14,133,
de 2021, a Contratada que:

05.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

05.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

05.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

05.1.4. Deixar de entregar a documentacédo exigida para esta contratagao;
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05.1.5.Nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

05.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

05.1.7. Ensejar o retardamento da execucado dos servicos da licitacdo sem motivo justificado;

05.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

05.1.9. Fraudar o processo de contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

05.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
05.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta contratagdo;
05.1.12. Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei N° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

05.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢oes:

05.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

05.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratacdo direta e
sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracGes previstas.

05.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragdo publica pelas infracdes.

05.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelas
infracOes administrativas previstas deste ato de contratacdo, bem com sera impedida o responsavel
de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos.

06. DOTACAO ORCAMENTARIA:

06.1. A despesa decorrente desta prestacdo Servico estara consignada no orcamento da Prefeitura
Municipal de PRESIDENTE SARNEY - MA, classificada conforme abaixo especificado:
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ORGAO: 02 — PODER EXECUTIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0400 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PROJETO/ATIVIDADE: 2.011 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
EDUCACAO

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 1.500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS (EXERC
CORRENTE)

ORGAO: 02 - PODER EXECUTIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0400 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
PROJETO/ATIVIDADE: 2.014 MANTER AS ATIVIDADES DO — MDE

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 1500 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS (EXERC
CORRENTE)

ORGAO: 02 - PODER EXECUTIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0400 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
PROJETO/ATIVIDADE: 2.016 MANUTENGAO DO PROGRAMA SALARIO EDUCACAO - QSE
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 1.550 - TRANFERENCIA DO SALARIO EDUCACAO (EXERC. CORRENTE)

07. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

07.1. A Dispensa Eletrénica de Licitacdo definird todas as exigéncias de habilitacdo,
devidamente regulamentada pela legislacdo vigente, em especial a luz da Lei Federal N°
14.133/2021, exigindo principalmente documentacao relativa a:

06.1.2. Habilitacdo juridica;

06.1.3. Qualificacdo Técnica;

06.1.4. Habilitagéo Fiscal, Social e Trabalhista;

06.1.5. Qualificagdo econdémico-financeira;

06.1.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal.

08. REQUISITO DE CONTRATACAO:

08.01.  Conforme Estudos Tecnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo de
referéncia, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

08.01.02. Em razéo do valor, as empresas participantes deverdo ser microempresas ou empresas de
pequeno;

08.01.03 A execucao do objeto é de responsabilidade da contratada;
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08.01.04. A empresa vencedora devera apresentar toda a documentacdo necessaria a habilitacéo,
inclusive as declaragdes conforme modelos que deverdo constar no futuro desta Dispensa Eletronica
de Licitagéo.

09. VIGENCIA DO CONTRATO:

9.01. A contratacdo terd vigéncia de 90 (noventa) dias, contado a partir da data de assinatura
do contrato, cabendo prorrogacdo, nos termos do Art. 107, da Lei Federal N° 14.133/2021,
sucedendo que toda e qualquer obrigacdo entre as partes se encerrara apés a liquidagdo da despesa.

10. DO CONTRATO:

10.1. A Administracdo convocara o proponente detentor da proposta/cotacdo de menor preco,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual que obedecerd ao
disposto neste AVISO e as condicGes da Lei Federal N° 14.133/2021.

10.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condic6es de habilitacdo.

10.3. Os termos do instrumento de contratacdo vincular-se-do estritamente as disposicfes deste
instrumento.

10.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor prego,
devidamente habilitado.

10.5. A vigéncia do contrato decorrente desta Dispensa Eletrénica de Licitacdo serd pelo periodo
de até 90 (noventa) dias, contado da data de sua assinatura, obedecendo aos termos do Art. 105 da
Lei Federal N° 14.133/2021.

10.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa Eletrénica de Licitacdo poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei Federal N° 14.133/2021.

10.7. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do Art. 124 da Lei Federal N°.
14.133/2021, o contratado seré obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nos servigos.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO:
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11.1. Nos termos do Art. 117 da Lei Federal N° 14.133, de 2021, serd designado representante
para acompanhar e fiscalizar o servigo/fornecimento do objeto, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacéo de
falhas ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 120 da Lei Federal N°
14.133, de 2021.

11.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

12. DO REAJUSTE:

12.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

13. CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTA:

13.1. Sera escolhida para celebracdo do contrato para a prestacdo de servico do objeto da presente
Dispensa Eletrdnica de Licitacdo, a proponente detentora da proposta de menor preco por global,
cuja documentacdo de habilitacdo esteja de acordo com as exigéncias dos termos desta contratacao
e Seus anexos.

14. FUNDAMENTO LEGAL:

14.1. A pretensa contratacdo tem como fundamento legal o Art. 75, inciso Il da Lei Federal N°
14.133/2021. DECRETO MUNICIPAL N° 05.2025 DE 28 DE JANEIRO DE 2025 que
regulamenta o tema quanto as possibilidades de Dispensa de Licitacao;

14.2. A forma de contratacdo ora escolhida confere maior celeridade ao processo. Desse modo,
entende-se que o interesse publico serd mais satisfatoriamente atendido mediante a adocdo dessa
modalidade.

15. DISPOSICOES GERAIS:
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15.1. A proponente interessada em participar do procedimento de Dispensa Eletronica de
Licitacdo devera apresentar proposta de preco, de acordo com as condi¢cOes estabelecidas nestes
termos e todas as suas referéncias e seus anexos.

15.2. A proponente devera apresentar planilha de precos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de
um resultado.

15.3. As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administracdo poderd verificar a
compatibilidade dos precos consignados nas planilhas, com os precos praticados no mercado, de
forma a se evitar “jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para maior ou menor, o que
podera ensejar na recusa da proposta.

16. DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

16.1. A especificacdo da demanda prevista neste Termo de Referéncia deverd cumprir as
especificacdes exigidas, devendo observar as prescricdes a seguir, as quais sdo condicionantes para
aceitacédo da Proposta de Precos e do recebimento do objeto licitado:

16.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa
Eletrénica de Licitacdo, com fundamento na hipo6tese do Art. 75, inciso Il da Lei Federal N°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor preco global.

16.2.1. Previamente a celebracdo do contrato, a administracdo verificara o eventual descumprimento
das condic¢es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais. Orientar sobre vigilancia de contatos extra/intra
domiciliares e resgate de contatos ndo examinados;

16.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
socio majoritério, por forca do Art. 12 da Lei N° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar
com o Poder Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificaces do objeto e as condicdes de habilitacao.

16.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

16.4. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo que serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado séo:
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HABILITACAO JURIDICA:

Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; OU;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; OU;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; OU;

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Documentos pessoais dos socios (RG e CPF);

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

155 HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) atualizado;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta N° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943.
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Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIII, da Constituicao;

A inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

15.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucgdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

15.7. HABILITACAO TECNICA:

Comprovacgado de aptidao para a prestacdo dos servicos similares/equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados de capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

O fornecedor enquadrado com microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar N° 123/2006, estarad dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes Estadual e Municipal.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacdo de regéncia.

17.  ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO:

17.1. A critério do ordenador de despesas deste Municipio.
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Elaboracdo/Técnico Responséavel:

Em__/ /2025

Sane Aurea Rodrigues Correa
Auxiliar Administrativo de Compras da Secretaria de Educacao
Portaria N° 045/2025

Aprovacao/Autoridade Superior:

APROVO os elementos constantes do presente TERMO DE REFERENCIA, e, autorizo a
imediata abertura do processo administrativo na forma regulamentar.

Presidente Sarney/MA, de 2025.

Lourdinete dos Santos Nogueira Lopes
Secretaria Municipal de Educacéo
Portaria N° 001/2025
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. ____/2025.
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N° 12025.

A

Prefeitura de Presidente Sarney/MA
Assunto: Proposta de Precos Referente a Dispensa Eletronica de Licitagdo N° 12025.

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

NOME FANTASIA:

CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:
ENDERECO: CEP: MUNICIPIO: UF:
TELEFONE: EMAIL:

REPRESENTANTE LEGAL P/ASSINATURA DO CONTRATO

NOME COMPLETO:

RG: EMISSOR: CPF:
ENDERECO: CEP: MUNICIPIO:

TELEFONES: EMAIL:

DADOS BANCARIOS
BANCO: | AGENCIA: | cl/c:
) MARCA PRECO R$
ITENS DESCRIGAO ) (se UNID QUANT. UNIT. R$ TOTAL R$
ouver)

Nossa proposta tem preco total de R$...................... (valor numérico e por extenso)

Prazo de Pagamento:
Prazo de entrega:
Validade da Proposta:
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